GLOBAL TRANSACTION BANKING

Scotia en Linea Empresarial

Pagos en Tiempo Real
(ACH XPRESS)

GUIA DE REFERENCIA RAPIDA

Contenido:

A.Creacion Manual de Pagos
B. Carga de archivo para pagos masivos

| el A. Creaciéon Manual de Pagos
0 Para realizar pagos en Tiempo Real, haga clic en la seccidon Pagos.

- Seguido, haga clic en la pestafia Crear Pago.

« En la seccion Crear Pago “Una Vez”, seleccione el tipo de pago Desembolso Personal,
Desembolso Empresarial, o Deposito Directo para Planillas.

- Haga clic en Crear Pago.

Tablero Informativo Informes de Cuentas || Pagos || Gestion de Cuenta Administracion Preferencias Estrella Buitraao

~ Resumen de Pagos Crear Pago Beneficiarios  Plantillas  Pago de Facturas  Bancos  Informes de Validacién

Crear Pago |

Del Plantillas

Nombre de la Plantilla*: | Seleccionar Plantilla v | [ crearPago

Pago "Una Vez"

Forma de Pago*: | | Desembolse Empresarial ~ | [ CrearPaga |

Carga de Archivo

Forma de Pago*: | Seleccionar Pago ~|
Tipo de Archivo*: ® produccion O Prueba
Cargar Archivo*: Choose File | Mo file chosen

e Completar los campos mandatorios (*):

- Nombre del pago: es |la descripcion interna de pago a realizar.

- Fecha de entrada en vigencia: estara deshabilitada, dejando por defecto la fecha del dia.
- Seleccionar Cuenta a Debitar

- Marque la casilla Procesamiento en Tiempo Real

- Haga clic en Agregar Beneficiarios

Crear Pago

Informacion del Pago

Nombre del Pago*® | Pago ACH Xpress

Forma de Pago Desembolso Empresarial

Fecha de Entrada en Vigencia Sepliembre w07 & 2004w

Cuenta Debitada™ [Cuenta Panamé - 000*+*0°94 19.56 USD |
Procesamiento en Tiempo

Real |

Beneficiarios| Agregar Beneficiario || Crear Beneficiario | 0 Cargar Archiveo de Beneficiarios | Choose File | No file chosen Tipo de Archivo




e Seleccione los beneficiarios y haga clic en Agregar Beneficiarios.

% Scotiabank Panama o )
Accesibilidad Contactarnos Ayuda Salir
Tablero Informativo Informes de Cuentas ' Pagos ! Gestion de Cuenta Administracion Preferencias Estrella Buitrago

Resumen de Pagos Crear Pago Beneficiarios Plantillas Pago de Facturas Bancos Informes de Validacion

Beneficiarios |

Ver por

Nombre I:I Apellidos I:I Nombre de la Empresa

Tipo Empresaria il 1D l:l Estado Cambio Aceptado v
Visualizando 1 - 1 de 1 ftems

Seleccionar Nombre del Beneficiario Tipo Banco Nimero de Cuenta 1D del Beneficiario Estado Actualizado(a) por

Nombre Apellidol Empresarial BAC INTERNATIONAL BANK 113950000 USD 685432-89473888 Cambio Aceptado estrellab

| Agregar Beneficiarios ”Qtrés |

Q Complete la Informacion del Pago, ingresando:
« La cantidad del pago en el campo Monto.

- Agregue notas de referencia bajo los campos Referencia del Cliente y Adenda.
« Haga clic en Enviar. Luego de estos sus pagos pasaran al flujo de Aprobaciones.

Crear Pago

Informacion del Pago

MNombre del Pago™ |Fago Manual ACH Xpress
Forma de Pago Desembolso Empresarial
Fecha de Entrada en Vigencia Sepliembie v 27w 2024 w
Cuenta Debitada™ | Cuenta Ghiriqui - 00077787 28 94 USD -
Procesamiento en Tiempo
Real
Beneficiarios| sgregar Beneficiario | Crear Beneficiario | © Cargar Archivo de Beneficiarios| Choose File | Mo file chosen Tipo de Archivo
Visualizando 1 - 1 de 1 Items
. Nombre del ID del Numero de = " - B
Seleccionar Beneficiario Beneficiario Cuenta Banco Monto Referencia del Cliente Adenda/Memorandum
BAC
Nombre 685432- 113950000 :
Apellido1 e e INTERBI\::\ANTéONAL 125 ||Reierenma1 HAdenda1

| Guardar Pago || Cancelar ” En\riarl

PN
@ B. Carga de Pagos Masivos

Podras ingresar multiples pagos simultaneamente mediante la carga de archivo, utilizando
la plantilla CSV proporcionada por Scotiabank.

0 Desde la pantalla Crear Pagos, completar los campos mandatorios (*):

« Nombre del Pago: es la descripcidn interna de pago a realizar.

- Fecha de entrada en vigencia: estara deshabilitada, dejando por defecto la fecha del dia.
« Seleccionar Cuenta a Debitar.

« Marque la casilla Procesamiento en Tiempo Real
- Haga clic en Choose File

Crear Pago

Informacion del Pago

Nombre del Pago™® | Lote ACH Xpress

Forma de Pago Desembolse Empresarial

Fecha de Entrada en Vigencia Sepliembre v 27w 2024 w

Cuenta Debitada™ | Cuenia Chiriqui - 000*+=*7%87 20.94 USD hd |
Procesamiento en Tiempo

Real

Beneficiarios| Agregar Beneficiario I Crear Beneficiario | O Cargar Archivo de Beneficiarios ‘ Choose File |Plantilla-Cr.__io_Pagos.csv Tipo de Archivo
Carga de Archivo



Q Escoja el archivo CSV que tiene almacenado localmente en su computador.

— v 4 <« ACH... » cargar beneficiarios w | Search cargar beneficiarios g
Organize « MNew folder =~ [ @
i Mame Status Date r‘l'ICII“fiEET
8| Plantilla-CrearBeneficiario_Pagos.csv &) 9/27/2024 5:00 AM
1 otros @ 0/27/2024 5:08 AM
L
LA
| File name: « | | All Files (*.%)
|| Open Cancel

La siguiente pantalla le muestra un resumen de los beneficiarios contenidos en el
archivo para su revisidon. Haga clic en Enviar para continuar con el pago.

Resumen de Archivo de Carga

Beneficiarios en el Archivo
Visualizando 1 -3 de 3

Nombre del Beneficiario Tipo 1D del Banco Nimero de Cuenta N.* del Beneficiario
Nombre Apellidol Empresarial 000001384 113950000 USD 585432-89473888
Mombre Apellido2 Empresarial 000001384 113950000 UsSD 585432-8947388%

Membre Apellido3 Empresarial 000001384 113950000 USD 685432-89473890

[Cancolar | [Enviar |

El Si los beneficiarios, ya existen, seleccione la opcidon Quisiera reemplazar los
beneficiarios existentes, y haga clic en Enviar para continuar asi con la carga de sus

pagos.

Resumen de Archivo de Carga

Beneficiarios en el Archivo
Visualizando 1 - 2 de 2

Nombre del Beneficiario Tipo 1D del Banco Niamero de Cuenta N.° del Beneficiario
Mombre Apellido2 Empresarial 0000013684 113550000 USD 585432-89473889
Nombre Apellide3 Empresarial 000001354 113550000 USD 585432-894738590

Conflicto al Cargar Beneficiarios
Los siguientes beneficiarios ya existen en su lista.
| ) Quisiera reemplazar los beneficiarios existentes con los recién cargados. I

‘) Quisiera mantener [os beneficiarios existentes e ignorar los recien cargados.

) Quisiera revisar la lista y decidir uno por uno.

R:)e(ir:é)el:iz:r Fuente Nombre del Beneficiario Tipo ID del Banco Namero de Cuenta M. del Beneficiario
Existente Nomibre Apellido1 Empresariz| 0oooo13s4 113930000 5B83432-B5472888
Muevo Nombre Apellidol Empresarial 000001384 113950000 685432-89473888

Cancelar | Enviar I




Una vez en la pagina de Informacion del Pago, valide la informacion cargada y haga
clic en Enviar. Luego de estos sus pagos pasaran al flujo regular de Aprobaciones.

| Crear Pago

Informacion del Pago

Nombre del Pago* [Lote ACH Xpress
Forma de Pago Desembolso Empresarial
Fecha de Entrada en Vigencia Scpliembre v 27w 2024w
Cuenta Debitada*® | Cuenta Chirigui - 000*****7*37 29.94 USD e |
Procesamiento en Tiempo
Real
Beneficia ri05| Agregar Beneficiario | Crear Beneficiario | O Cargar Archivo de Beneficiarios No file chosen Tipo de Archivo e Arch
visualizando 1 - 3 de 3 ftems
Seleccionar %ﬁa‘:iﬁ: Berfgfi'i‘ia;rio % Banco Monto™ Referencia del Cliente Adenda/Memorandum
BAC
MNombre 685432~ 113950000 " :
. INTERNATIONAL |4.00 | ‘MlReferencwa3 | ‘Adenda 3
Apellido3 89473890 usD BANK
BAC
Nombre 685432- 113950000 " :
" INTERNATIONAL |3.00 MiReferencia2 Adenda 2
o Apellido2 894738389 usp BANK | | ‘ | ‘
BAC
Mombre 685432~ 113550000 " :
2 5 INTERMATIONAL |2.00 MiReferencial Adenda 1
= Apellido1 89473838 usp BANK | | ‘ | ‘

‘ Guardar Pago || Cancelar ‘I Enviar | I




