
  A. Creación Manual de Pagos

1.   Para realizar pagos en Tiempo Real, haga clic en la sección Pagos.

• Seguido, haga clic en la pestaña Crear Pago.
• En la sección Crear Pago “Una Vez”, seleccione el tipo de pago Desembolso Personal,   
   Desembolso Empresarial, o Deposito Directo para Planillas.
• Haga clic en Crear Pago.

Contenido:

A.Creación Manual de Pagos 
B. Carga de archivo para pagos masivos

2.   Completar los campos mandatorios (*):

• Nombre del pago: es la descripción interna de pago a realizar.
• Fecha de entrada en vigencia: estará deshabilitada, dejando por defecto la fecha del día.
• Seleccionar Cuenta a Debitar
• Marque la casilla Procesamiento en Tiempo Real
• Haga clic en Agregar Beneficiarios
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3.  Seleccione los beneficiarios y haga clic en Agregar Beneficiarios.

4.   Complete la Información del Pago, ingresando:

• La cantidad del pago en el campo Monto.
• Agregue notas de referencia bajo los campos Referencia del Cliente y Adenda.
• Haga clic en Enviar. Luego de estos sus pagos pasarán al flujo de Aprobaciones.

4.    B. Carga de Pagos Masivos

Podrás ingresar múltiples pagos simultáneamente mediante la carga de archivo, utilizando 
la plantilla CSV proporcionada por Scotiabank.

1.   Desde la pantalla Crear Pagos, completar los campos mandatorios (*):

• Nombre del Pago: es la descripción interna de pago a realizar.
• Fecha de entrada en vigencia: estará deshabilitada, dejando por defecto la fecha del día.
• Seleccionar Cuenta a Debitar.
• Marque la casilla Procesamiento en Tiempo Real
• Haga clic en Choose File



2.    Escoja el archivo CSV que tiene almacenado localmente en su computador.

3.    La siguiente pantalla le muestra un resumen de los beneficiarios contenidos en el   
        archivo para su revisión. Haga clic en Enviar para continuar con el pago.

4.   El Si los beneficiarios, ya existen, seleccione la opción Quisiera reemplazar los        
        beneficiarios existentes, y haga clic en Enviar para continuar así con la carga de sus    
       pagos.



5.    Una vez en la página de Información del Pago, valide la información cargada y haga   
        clic en Enviar. Luego de estos sus pagos pasarán al flujo regular de Aprobaciones. 


